Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16,
114/22 i 48/26) i ¢lanka 38. Statuta Osnovne skole Cakovei, Cakovei (KLASA:011-01/24-01/02
URBROJ: 2196-75-01-24-01) od 1. kolovoza 2024. godine Skolski odbor Osnovne #kole
Cakovei, Cakovei na sjednici odrZanoj 24. kolovoza 2026. donio je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Charak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se postupci, pravila 1 uvjeti za nabavu robe i usluga narugitelja Osnovne $kole
Cakovei, Cakovei (u daljnjem tekstu: Naruditelj) &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura odnosno za nabavu radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) na koju se ne primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
{,.Narodne novine* broj 120/16, 114/22 1 48/26) (u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju
i drugi vaZeci zakonski i podzakonski akti koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnih zakona,

Skola je obvezna primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi za nabavu robe, radova i
usluga ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od pragova iz stavka 1. ovog &lanka,

Clanak 2.

Narug¢itelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svi
predmeti nabave €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 cura (bez PDV-a).

Ako se tijekom godine pojavi potreba za nabavom koja nije bila predvidena Planom
nabave, Naru¢itelj mozZe provesti postupak jednostavne nabave, a uz prethodnu izmjenu i dopunu
Plana nabave,

Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s Planom nabave i njegovim izmjenama
i dopunama.

Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
Narucitelj objavljuje u EOIN RH.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Praviiniku, a imaju rodno znacéenje, Koriste se neutraino 1
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika Narnditeli je duZan:
primjenjivati nacela javne nabave utvrdena u Zakonu o javnoj nabavi (u mjeri primjerenoj
predmetu i vrijednosti nabave), osigurati pravau zastitu gospodarskim subjektima te primijeniti

elektronicka sredstva komunikacije.
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Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se EOJN
RH, modul jednostavne nabave EOIN RH, elektronika posta te druga sredstva elektronicke
komunikacije koja omogucuju slanje, primitak i pohranu podataka.

MreZna stranica Narucitelja koristi se za objavu informacija 1 dokumenata kada je to
propisano ovim Pravilnikom.

Narngiteli ie obvezan nrimieniivati odredhe ovog Pravilnika na nadin kot amoguéava
u¢inkovitu nabavu robe, usluga i radova te ekonomiéno i svrhovito trofenje proradunskih
sredstava.

111, SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovog Pravilnika na
odgovarajudi nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju
sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

Naruéitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeéi, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trzi§nog natjecanja 1
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu
vrijednost jednostavne nabave. Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:
a) izravno ugovaranje
b) ograniceno prikuplianje ponuda
¢) javno prikupljanje ponuda

A) Postupci izravnog ugovararja
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak koji se provodi za
nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost nabave do 15.000,00 eura.

U postupku iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruditelj odabire jednog gospodarskog subjekta za
nabavu robe, radova ili usluga od kojega trazi dostavu ponude sukladno svojim potrebama.

Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapoc¢inje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude (ako zaprimanju ponude nije prethodila dostava upita).

Pastunak iednostavne nahave izravnim ugovaraniem provodi se izdavaniem narudZbenice
odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, a na
temelju provedene analize trzista i prikupljene ponude (sukladno planiranim financijskim
sredstvima i potrebama Naruditelja).

Analiza trzidta moze se provesti pregledom internetskih stranica, kataloga, cjenika,
prethodnih ugovora ili drugim prikladnim nacinima. O provedenoj analizi sastavlja se sluzbena
biljeska ili pribavlja drugi odgovarajuéi dokaz.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenicu potpisuje ravnatelj.

B) Postupci ogranicenog prikupljanja ponuda



(Clanak 8,

Ograni&eno prikupljanje ponuda je postupak koji se provodi za nabavu robe i usluga &ija
je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 25.000,00 eura te za nabavu
radova &ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura pa do 45.000,00 eura.

Postupak iz stavka 1. ovog ¢lanka Naruéitelj provodi u modulu jednostavne nabave EQJN
RH na nacin da upucyje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru.

Ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima Naruéitelj dostavi poziv na
dostavu ponuda putem EQJN RH, a sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu.

Naru¢itelj mozZe, osim pozivanja minimalno 3 (iri) gospodarska subjekia, poziv na
dostavu ponuda javno objaviti i u modulu jednostavne nabave EOJN RH. U tom slu¢aju svaki
zaintoresirani gospedarski subjekt more podnijeti svoju ponudu i sve pristigle penudc uzimaju se
u obzir pod jednakim uvjetima.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

C) Postupci javnog prikupljanja ponuda
Clanak 9.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave koji se provodi za nabavu
robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave veéa od 25.000,00 eura, a manja od
50.000,00 eura te za nabavu radova ija je procijenjena vrijednost nabave vecéa od 45.000,00
eura, a manja od 100.000,00 eura.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH, svaki
zainteresiram gospodarski subjekt moZe podnijeti svoju ponudu.

Pored javne objave iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, Naruciteij moZe dodatno poziv na
dostavu ponuda dostaviti i na adresu jednog ili vi%e gospodarskih subjekata po viastitom izboru i
to putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude se obavezno dostavljaju putem EOJN RH te moraju biti u skladu s uvjetima i
zahtjevima navedenim u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude zaprimliene na temeliu javne ohiave poziva na dostavu ponuda i one ponude koje
su zaprimijene temeljem poziva na dostavu ponuda upucene konkretnom gospodarskom
subjektu. imaju jednak status u postupku pregleda i ocjene ponuda te se uzimaju u obzir pod
jednakim uvjetima.

Clanak 10.

Iznimno od ¢lanka 8. 1 ¢lanka 9. ovog Pravilnika, Naruéitelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavane nabave EOJN RH
odnosno dostavom poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
putem modula jednostavne nabave u EOIN RH veé ga provodi slanjem poziva na dostavu
ponuda u modulu jednostavne nabave u EOJN RH na adresu jednog gospodarskog subjekta po
vlastitom izboru. Narugitelj to moZe uciniti kada:

I. nije podnesena nijedna ponuda ili nije podnesena nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postunkn iednostavne nabave (pod uvjetom da podetni ugovorni uvieti nisn
bitno izmijenjeni)

2. zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvriiti, isporuéiti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
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% ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
% ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni
gospodarski subjekt ili
ako je to nuZno radi zadtite iskljugivih prava (ukljuéujuci prava intelektualnog
vlasnistva)
3. postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
Odluku o primjeni iznimke donosi ravnatelj pisanom odlukom.
Naruditelj je duzan pisano obrazloZiti postojanje okolnosti za primjenu iznimke, a
navedeno obrazloZenje postaje sastavni dio dokumentacije o nabavi,

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.
Prije pokretanja postupaka ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanja
ponuda, ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave.
Postupak jednostavne nabave priprema i provodi struéno povierenstvo za provodenje
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postupaka jednostavie navave (U daljijem tekstus strudno povjcrenstvo) koje imenuje ravnatel;
Skole odlukom.

Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje 3 ¢lana koji ne moraju biti zaposlenici
Naruéitelja. Clanovi struénog povierenstva medu sobom biraju predsjednika.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te pregledu i ocjemi ponuda sastavlja se zapisnik.

Struéno povijerenstvo provodi postupak jednostavne nabave bez javnog otvaranja ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Clanak 12.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i u pravilu ne smije biti
kraéi od 8 (0sam) dana od dana:
- dostave poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima kod ograni¢enog postupka
0dnosno
- javne objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

[znimno, ako zbog Zurnosti nastale uslijed okolnosti koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti nije mogude postovati rok iz stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj moZe odrediti kradi
rok za dostavu ponuda.

Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka navedenog u pozivu na
dastavu nonuda.

Clanak 13.

Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, utvrduje sadrZaj
poziva na dostavu ponuda, upucuje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH odnosno putem javne objave, pregledava, ocjenjuje i rangira ponude prema kriteriju
za odabir ponude 1 0 tome sastavlja zapisnik te daje prijedlog ravnatelju 8kole za odabir
najpovoljnije ponude.

Zapisnik potpisuju svi &lanovi struénog povjerenstva. Ako se zapisnik izraduje ili
potvrduje u EOJN R potpisivanje se provodi na naéin koji omoguéuje EOJN RH.



Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EQJN RH, zapisnik se sastavlja,
pohranjuje 1li evidentira u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se uz ostalu dokumentaciju nastalu u
provodenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 14.
Na temelju prijedloga struénog povjerenstva ravnatelj donosi odluku o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Obavijest o odabiru najpovoljuije ponude odnosno obavijest o ponistenju postupka
Jjednostavne nabave dostavlja se, bez odgode, svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku od 15
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda (osim ako u dokumentaciji o nabavi nije odreden

duFi rok).

Clanak 15,
Narucditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
— postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do$lo do pokretanja postupka,
— nisu osigurana financijska sredstva,
— cijena najpovoljnije ponude prelazi osigurana sredstva ili
— postoje druge opravdane okolnosti.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi podatke o Narugitelju (naziv i sjediste, OIB, kontakt
osobu, telefon i adresa elektronicke poste), opis predmeta nabave i tehnic¢ke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin dostave
ponude te nadin i uvjete pladanja.

Osim podataka navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka, poziv na dostavu ponuda moze
sadrZavati i ostale podatke za koje stru¢no povjerenstvo utvrdi da su potrebni.

Ovisno o sloZenostt 1 vrijednosti predmeta nabave, stru¢no Povjerenstvo u pozivu na
dostavu ponhuda moze zatraziti: uvijete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, dokaz pravne i
naslovne sposobnosti, dokaz financijske sposohnosti. dokaz tehnidke i struéne sposobnosti te
jamstvo sukladno odredbama vazeéih propisa iz podrudja javne nabave.

Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponude.

Gospodarski subjekti mogu tijekom roka za dostavu ponuda zatraZiti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan u
primjerenom roku dati odgovor, dodatne informacije i obja$njenja te u slu¢aju zna¢ajnih izmjena
poziva na dostavu ponude primjereno produziti rok za dostavu ponuda.

Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev
zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Odgovori, dodatne informacije, objadnjenja ili izmjene poziva na dostavu ponude
stavljaju se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovni poziv.



VII. KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mozZe biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovolinija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 drugi kriteriji povezani s predmetom nabave (npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstvent rok i drugo).

O kriteriju za odabir ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka odlucuje ravnatelj navodeci ga u
odluci o pokretanju postupka jednostavne nabave.

VIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 18.

S odabranim ponuditeljem skiapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude té s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovog ¢lanka sklopit e se najkasnije u roku od 15 dana od dana
dostave obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima. Navedeni rok primjenjuje se i u slucaju
izdavanja narudzbenice.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se tijekom njegova trajanja izmijeniti ako izmjena
nije bitna u odnosu na prvotno ugovorene uvjete te ako je nastala zbog okolnosti koje se nisu
mogle predvidjett u trenutku sklapanja ugovora.

Clanak 19.
Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
Praéenje izvrienja obveza iz narudZbenice odnosno ugovora koji se sklapaju nakon
provedenog postupka jednostavne nabave prati ravnatelj Skole.
Po izvrenju predmeta nabave, ravnatelj §kole ovjerava zapisnik o izvr$enim uslugama,
radovima i isporufenoj robi.

IX. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

Clanak 20.

Gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dobivanje ugovora u postupcima
iednostavne nabave £iia je prociienjena vritednost veda ad 15.000,00 eura, moZe podniieti
prigovor na radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito na:

— sadrZaj poziva na dostavu ponuda (odnosno dokumentacije o nabavi),
— postupak pregleda i ocjene ponuda te
~ odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Prigovor se podnosi ravnatelju Skole:

a) urokuod 5 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka

(kada se prigovor odnosi na te odluke ili postupak pregleda i ocjene ponuda)



b) najkasnije do roka za dostavu ponuda (kada se prigovor odnosi na sadrzaj poziva
odnosno dokumentacije o nabavi) — ako nije drugadije propisano u pozivu na dostavu
ponuda ili dokumentaciji o nabavi.

Prigovor mora sadrZavati minimalno sljede¢e podatke: podatke o gospodarskom subjektu
koji podnosi prigovor, oZznaku postupka jednostavne nabave, radnju Naruditelja na koju se
prigovor odnosi, razloge prigovora 1 obrazioZenje, dokaze na kojima se prigovor temel)i te
prijedlog nadina otkianjanja navodne nepravilnosti.

Povodom prigovora mozZe se odluciti sljedeée:

— odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

— odbiti prigovor kao neosnovan,

— prihvatiti prigovor i naloZiti otklanjanje utvrdenih nepravilnosti te

—  ponidtiti postupak jednostavne nabave u cijelosti ili samo dio.

Ravnatelj $kole o prigovoru odlucuje u roku od 8 dana od dana primitka prigovora.
Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora elektroni¢kim sredstvima komunikacije
putern EOJN RH ili elektroni€kom postom, ovisno o nalinu provedbe postupka.

U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
15.000,00 eura prigovor nije dopusten.

PodnoSenje prigovora u pravilu odgada provedbu postupka jednostavne nabave i
sklapanje ugovora odnosno izdavanja narudZbenice, osim ako ravnatelj $kole odluéi da bi
odgoda Stetila javnom interesu kao 1 za sluéaj Zurnosti propisan &lankom 10. ovog Pravilnika,

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.
Naruditelj je obvezan voditi Plan nabave i Registar ugovora o jednostavnoj nabavi
sukladno propisima kojima se ureduje javna nabava

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Odredbe ovog Praviinika ne primjenjuju se u slu¢ajevima nabave zanemarive vrijednosti,
odnosno vrijednosti do 500,00 eura (ukljuéujuéi PDV) u kojim slucajevima radun gospodarskog
subjekta moZe zamijenitt ponudu 1 narudZbenicu, a uz postivanje nacela ekonomiénosti i zabrane
dijeljenja predmeta nabave.

Clanak Z3.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi u
Osnovnoj $koli Cakovei, Cakovei (KLASA: 003-05/17-01/01 URBROJ:2188-88-05-17-1 ) od 7.
srpnja 2017, godine te izmjene i dopune istog (KLASA: 007-05/23-01/01 URBROJ:2196-75-01-
23-02) 0d 9. veljace 2023. godine.
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Clanak 24,
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u EOJN RH te na oglasnoj plo¢i i mreZznim stranicama

Narugitelja.
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Narucitelja,
a primjenjuje se od 1. rujna 2026.

Pred/edmoa Skols odbora

Lesya Mudn

KLASA: 011-02/26-01/05
URBROJ: 2196-75-01-26-1
U Cakovcima, 24. kolovoza 2026.

Ovaj Pravilnik objavlien je u EOJN RH te na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Narucitelja dana 24. kolovoza 2026., a stupio je na snagu 1. rujna 2026.

Ravnateljica: .
P ma Pl

Mérina Balié, rav natelj mentor




